中南财经政法大学图书馆读者行为管理规则（试行）

第一章 总则

第一条 为了维护广大读者的公共利益，最大限度地满足读者需求，保持中南财经政法大学图书馆（以下简称“图书馆”）良好的环境和秩序，根据教育部《普通高等学校图书馆规程》，制定本规则。

第二条 图书馆读者是指进入图书馆、利用图书馆资源与服务的个人或团体。
第二章 入馆规范

第三条 有序入馆。读者凭本人校园卡、人脸识别入馆，入馆需着装整洁、举止文明。

第四条 保持安静。将手机等电子设备调至静音状态，轻敲键盘，不在室内喧哗、接打电话。

第五条 轻声朗读。仅可在指定朗读区轻声朗读，避免影响他人。

第六条 爱护公物。合理规范使用书刊和各类设备设施。

第七条 保持清洁。不随地吐痰，不乱扔杂物。

第八条 禁带食品。禁止携带食品入馆，可以携带置于密封容器内的饮品。
第九条 合规宣传。图书馆不接待商业活动的拍摄和广告宣传；如因非商业事由在馆内张贴散发宣传品、进行拍摄及录像等活动需征得图书馆许可。

第十条 重视安全。严禁在馆内吸烟、使用明火及大功率电器以及其他有消防安全风险的行为；严禁携带易燃、易爆、有毒、存在安全隐患的危险物品入馆；不在消防安全卷闸门下、旋转楼梯、玻璃围栏、户外平台等危险区域逗留或有危险举动。

第十一条 保管财产。保管好个人物品，随身携带贵重物品，离馆时带走个人物品，如有遗失，责任自负；如遇门禁系统报警，需主动配合检查。

第十二条 对违反本章规定的行为，给予提醒、批评教育；劝说无效，造成不良后果的，给予通报批评、冻结入馆权限三十天的处罚。

第三章 文献资源利用

第十三条 读者需妥善保管和使用图书馆的图书、期刊、报纸、古籍等纸质文献，不得有拆散、剪裁、圈点、涂划等污损文献的行为。

第十四条 超期未归还图书，给予冻结借阅权限的处罚；归还图书后方可恢复借阅权限。
第十五条 损坏、遗失书刊处理

（一）损坏、遗失图书，需购买相同版本的正版（或同出版社的新版）图书赔偿，同时按5元/册缴纳图书加工费；赔偿的图书必须完好、无污损；如无法赔偿同版（或同出版社的新版）图书，需联系图书馆总服务台预约办理赔偿事宜。

（二）损坏、遗失期刊、报纸等其他类型文献参照图书赔偿标准赔偿；其中单本（包括合订本）期刊，基准价格为该刊全年价格；单份报纸，基准价格为该报季价。

（三）恶意损坏文献，除照章赔偿外，给予通报批评、冻结借阅权限三十天的处罚。
第十六条 未办手续、私自携带文献离开图书馆，除归还文献或照价赔偿外，给予通报批评、冻结入馆权限三十天、冻结借阅权限三十天的处罚。

第十七条 电子资源知识产权保护

（一）图书馆的电子资源仅提供给本校教职员工和学生使用；禁止将账号和密码告诉校外人员；未经出版商或代理商授权，任何单位或个人不得私设代理服务器，将本校购买的数据库或其他电子资源提供给校外人员使用。

（二）严格遵守版权法的规定，对图书馆电子资源的利用仅限于本校教职员工和学生学习、教学及研究目的，禁止用于任何营利性活动。

（三）严禁利用任何下载工具或其他非正常手段连续、集中、批量地下载数据，以免被数据库商作为超出正常阅读、浏览速度的滥用行为对我校采取制裁措施。

（四）如发现违规行为，图书馆将予以相应处罚。情节严重者，将报请学校予以纪律处分。由此引起的法律纠纷和一切后果由违规者自负。
第十八条 违规使用电子资源，给予提醒、批评教育；劝说无效，造成不良后果的，给予通报批评、冻结入馆权限三十天、冻结电子资源访问权限三十天的处罚。

第四章  座位管理

第十九条 图书馆在各类公共空间配备阅览桌椅供读者使用，每位读者每次可使用一个座位。禁止使用任何方式占座。

第二十条 使用有编号的座位时需通过选座系统在线选座，使用规范依照图书馆最新发布的选座规则执行。

第二十一条 教师专座供教师读者优先使用。
第二十二条 结束使用座位时，需带走所有个人物品，清理桌椅，复位座椅。

第五章  读者物品管理

第二十三条 读者可携带学习资料、文具、便携电子设备等物品入馆；禁止携带便携家具等物品。
第二十四条 读者如需存放个人物品，可按需选择图书馆提供的存包柜、置物架等多种储物设施；储物设施仅用于存放学习用品，禁止存放食物、贵重物品、危险物品等。
第二十五条 图书馆每日清理读者滞留物品，每学期定期清理所有储物设施；如有馆藏图书则归还上架，如有食物、易燃易爆物等违禁品直接清理、不予保留。
第二十六条 读者对个人物品负保管责任，由于未及时带离而造成的物品丢失，责任自负。
第六章 处理程序
第二十七条 对于违规行为，情节较轻的，由馆员直接给予提醒、批评教育；经提醒、批评教育无效，造成不良后果的，由图书馆党政联席会研究决定给予相应权利限制；对于违反校纪校规的，上报学校相关部门处理；对于涉嫌违法犯罪的，报司法机关处理。
第二十八条 如对处理结果有异议，读者可于收到处理结果七日内向图书馆提出书面申诉。图书馆对相关情况进行复议。
第七章 附则
第二十九条 本规则条款如与图书馆已有规定不一致时，按本规则执行。

第三十条 本规则自发布之日起施行，由中南财经政法大学图书馆负责解释。
