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威科集团是一家卓越的专业信息服务提供商。来自世界各地法律、商业、税
务、会计、金融、审计、风险管理、合规和医疗卫生等领域的专业人士依靠
威科集团提供的信息工具及软件解决方案，来高效率地管理其业务，为其客
户提供卓有成效的服务，并在纷繁复杂的市场环境中取得成功。

威科集团2021年营业收入达48亿欧元，全球拥有约19,800名员工，在欧洲、
北美、亚太和拉美地区运营，服务于全球客户。威科集团总部位于荷兰阿尔
芬，是泛欧交易所上市公司，同时也是荷兰AEX指数和欧洲100指数的成分
股。

扫一扫
关注我们的微信公众号

公司简介

威科先行® • 人力资源信息
库是专为企业HR 及劳动法
专业人士打造的专业综合信
息平台。该平台集资讯、解
读、工具及在线问答于一体，
从人力资源合规的实务需求
入手，分设劳动法速递、裁
判文书、案例评析、实务指
南、实用工具、文书模板、
专家问答等栏目，全方位满
足您的工作需要。



如何登录

小技巧

首次登录后，可将威科先行®•人力资源信息库

创建桌面快捷方式，以后可以直接点击桌面快捷

方式进入。

登录威科先行® •人力资源信息库首页
https://hr.wkinfo.com.cn

如何跳转其他数据库

通过点击顶部栏“威科先行人力资源信息库”的图标右侧的下拉按钮，即可
出现其他数据库的链接，方便用户随时进行跳转。



通知功能&图标功能

在顶部栏点击“通知”按钮（铃铛符号），即可看到信息库推送的模块精华
用户可以在第一时间得知最新劳动法动态和产品动态等。

首页右侧为图标选项分别对应以下功能：在线客服、问题反馈、分享、手机
阅读、我要投稿、返回顶部。

在线客服：任何与人力库相关的问题，在法定工作时间内（周一至周五，
上午9点至下午5点半），我们的法律编辑和技术人员都会即时在线协助。

问题反馈：在非工作时间，您可以选择“问题反馈”，我们的工作人员
会在收到后第一时间给予回复。

分享：在阅读到精彩的内容，您可以点击“分享”按钮，将信息库内容
分享出去。

手机阅读：您可以通过二维码实现电脑端和手机端的阅读切换和共享。

我要投稿：如您想将您的作品发布在我们的信息库中，欢迎点击我要投
稿按钮，我们会尽快与您联系。



首页其他功能介绍

首页顶部栏目条包含着威科人力资源信息库内所有栏目的打开链接，相当于
“总菜单”的作用，用户点击更多可以随时打开全部选项菜单。

首页同时精选了威科人力资源信息库其他热门栏目，如智能图表、劳动法速
递、小威课堂、实务指南等，方便客户快速查询。



如何检索

在首页及搜索结果页面用户可以直接键入关键词搜索后会为您呈现法律法规、
专业解读、智能决策、智能图表和文书模板这5个常用栏目搜索结果。用户
无需选择标题/全文或者精确/模糊即可进行更加准确的搜索，获得更简洁的
搜索体验。

用户在数据库的任何位置点开高级搜索，都会出现如图所示的弹窗。全库高
级搜索都在一个弹窗里面，用户通过切换标签可以选择不同的栏目。



在结果中搜索

一旦用户检索后，在检索后页面的搜索框右侧会出现“在结果中搜索”，方
便用户进一步在当前结果页面进行检索。



专业解读聚合展示和搜索结果页面

专业解读栏目包含了包括专业文章、案例评析、专题聚焦、实务指南、组织
人才发展、小威课堂和问答7个栏目，用户一次检索即可看到所有解读类的
聚合内容。

用户可以在搜索结果页进行法律法规、专业解读、智能决策、智能图表、文
书模板五大栏目的随时切换。用户点击栏目标签，代表选中该栏目。



搜索结果页面标签

在搜索结果页面的每条右侧会提供重点信息的标签，用户点击之后即可筛选。
法律法规的搜索结果页面提供的是效力级别标签。

专业解读搜索结果页面每条右侧会提供栏目类型标签。



内容页面

法规内容页面的左侧是该篇法规的目录，用户点击目录标题右侧的小图标即
可收起；
修订注释提示用户该篇法规被修订的状况；
在下面有一栏历史修订记录，由上到下从新到旧呈现法规的更新历程。当前
用户所阅读的法规，会在标题前面用对勾符号显示。
右侧放置的是该篇法规的引用文档的相关内容。

裁判文书内容页面的目录导航也放在页面的左侧，用户点击目录标题右侧的
小图标即可收起。右侧会放该篇裁判文书相关的案例评析、本案相关案例以
及本院同案由相关案例。



关联阅读

在法律法规及劳动法速递的内容页面，我们为用户智能推荐更多关联阅读内
容，让用户可以更深入地了解关注法律法规或新闻的相关解读。



 法律法规

收录全国各地劳动法法律法规，通过科学分类和精心编排，让您可以快速定位目
标规定与司法观点，获得相关问题的解决依据。

栏目介绍

 专业文章
新法、热点案例解读，重点、难点问题分析，精选3万+ 专业机构解读文章，
一键直达，简单清晰。



栏目介绍

 案例评析

包括两高的指导性案例、全国各级法院的典型案例及律所团队对案件的精彩评析，
帮助用户有效了解案件要点。

 专题聚焦

围绕劳动法领域热门话题提供深度分析（持续增加中），帮助您打造更适合企
业发展的人力资源管理实务参考手册。



栏目介绍

 组织人才发展
通过内容结合数字化工具，将每个场景赋能给HR，助力企业人力资源管理者实
现用工风险的有效预防与控制。

 实务指南

权威专家撰写，体系完整，以教科书级别的语言提供全方位、实操性、可落地的
实务指引。



栏目介绍

 小威课堂

威科先行实务研讨会报名、回看栏目，提供往期在线研讨会视频回看功能，视频
经过精细化剪辑，助力逐一击破实务难题。



栏目介绍

 智能决策
将劳动法实务问题转化为智能化、场景化的实务流程指引，让劳动法问题的“问
诊”与流程充分结合，助力客户快速、便捷、专业地解决日常劳动法实务问题。

根据问诊式的场景设定，

快速提供应对实务问题的

“树状”流程图，呈现智

能化流程指引。



栏目介绍

 智能图表
依托智能技术，贴合实务需求，7大智能图表让实务工作更高效，更便捷。

只需逐级勾选，所需重点

地域及话题信息将以图表

形式呈现。



栏目介绍

 问答
客户可以在线对工作中遇到的实务问题进行提问，通过该本栏目获得及时的专家答复。
同时，针对个案的特殊场景，丰富的问答资源会提供配套具体解决方案。

如何提问

点击首页/问答栏目“我要提问”按钮，填写

相关选项，我们会在两个工作日内以邮件的

形式回复。



栏目介绍

 文书模板
邀请劳动法律师撰写各类场景下所需的实用文书模板，以丰富资源助力问题解决方案
的最终落地。

 内训助手
收录领域专家线下研讨会的演讲资料，为企业内部开展培训提供有力参考。



栏目介绍

 计算器
为满足您的实务需求，整合工作资源，提升效率，特别提供的常用计算器。

 行政处罚
收录海量劳动法领域行政处罚案例，按地域、处罚对象、处罚日期等科学分类，使您
的工作更加得心应手。



栏目介绍

 裁判文书
收录全国范围内公开的劳动争议裁判文书，辅以智能检索，助力客户便捷了解各地法
院的劳动争议裁判观点。

 劳动法速递
查看每日劳动法资讯和热点，了解库内精华推送。



小威AI+

围绕劳动合同、纠纷、薪酬、仲裁等高频业务问题，AI通过对话式交互，从高质量法
规与实务案例中提炼权威答案，支持内容分析、深度解读、可溯源，为法律人在劳动
法等领域提供快捷、准确的智能解答，进一步拓展了我们的专业服务边界。

使用路径

点击人力资源库首页右侧浮标进入小威AI+劳动法界面，输入问题即可提问。点击下
方来源链接即可跳转。



 利用左侧多维度的搜索分类导航可实
现层层过滤，快速缩小搜索范围；

 提供 2 种浏览模式，分组浏览，和列
表浏览。 搜索结果可以选择“相关性” 
“生效日期” “发文日期” 3种排序
方式；

 缩略词和同义词自动匹配功能：例如
“最高院” 自动匹配“最高人民法
院”，“个税” 自动匹配“个人所得
税”等；

 您可使用左侧搜索分类导航上方的
“在结果中搜索”，在搜索结果中进
行二次搜索；  

 点击搜索框下方的“清除条件”，可
以一次清空所有筛选条件和关键词；

 一次检索，实现多栏目切换检索的功
能。

检索方法与技巧

检索小贴士

其他检索小技巧

1.普通检索方法与技巧



打开法律信息库检索框右侧“高级搜索”，可以帮助您进行多条件的组合搜索。

对常用检索条件“保存检索”，可直接在右侧高级检索器中保存的检索模式一
键执行检索条件，提升检索效率。

检索方法与技巧

2.高级检索方法与技巧

用户在威科的任何地方打开高级搜索，通过标签的切换可以一站式进行所有栏
目的搜索。



如何使用个人中心

点击首页右上方的账户名称出现下拉框，点击下拉框中的任何一项即可

以进入个人中心，在其中提供一些功能方便用户的个性化设置和查看：

  “我的订阅”：可以查看已订阅的产品；

  “偏好设置”：可以设置法律速递语言和推送接收邮件等 ；

  “我的收藏”：可以查看已收藏的文档；

  “历史记录”：可以查看曾经看过的文档列表；可按类别分类。也

可以查看曾经做过的简单搜索关键词；



如何反馈问题

在线客服

在非工作时间，您可以选择“问题反馈”，我们

的工作人员会在收到后第一时间给予回复。问题

包括但不限于：

• 有内容找不到

• 功能不会用

• 内容有疑问

• 任何意见/建议等

登录系统后，您点击页面右侧的

“在线客服”按钮，任何与人力库

相关的问题，在法定工作时间内

（周一至周五，上午9点至下午5点

半），我们的法律编辑和技术人员

都会即时在线协助。

问题反馈

您也可以选择电话或者邮件的方式联系专属的客户经理进行咨询反馈。

联系您的客户经理



感谢您使用威科先行® •人力资源信息库！

如需更多栏目及功能详细介绍，

请联系您的专属销售顾问。
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